國立新竹高級商業職業學校教職員工加班請示單

年 月 日

	職稱
	姓名
	加班事由
	日期及起訖時間
	時數
	備註
	本月累積已加班時數

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	填表人：
	單位主管簽章：
	人事室：
	校長：

	
	
	
	


附註：一、加班請示單應於事前請准。
　　　二、技工、工友加班需由總務處核章管制。
